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Informationen zur Pravention

von Cybermobbing finden
Sie unter www.klicksafe.de.

Alle Projektbeteiligten haben Zugang zum TwinSpace und sind mit den grundlegenden Funktionen
vertraut

1. lhr TwinSpace im Uberblick
2. Home - Die Funktionen der Startseite

1. lhr TwinSpace im Uberblick
Ihr Projekt ist registriert, bestatigt (Kapitel 3.3 ,,Partnerschaft registrieren“) und Sie haben einen
gemeinsamen Plan entwickelt — jetzt kann die Zusammenarbeit im TwinSpace beginnen!

Uber MEINE PROJEKTE in lhrem eTwinning-Desktop haben Sie direkten Zugang zu lhrem TwinSpace.
Der TwinSpace ist eine Arbeitsumgebung in 23 Sprachen mit vielen Werkzeugen zur Kommunikation
und Kooperation, der exklusiv den Projektbeteiligten zur Verfiigung steht. Er wurde als ge-
schiitzter Projektraum entwickelt, um insbesondere die Interaktion zwischen Schiilerinnen und
Schiilern zu férdern.
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Die Hauptnavigation im TwinSpace

Jeder TwinSpace ist {iber die obere Navigationsleiste in folgende Kernbereiche gegliedert:

Nach jedem Einloggen gelangen Sie zuerst zur Startseite (HomE) des Twinspace. Sie bietet eine
Reihe von Funktionen, die Sie zur Leitung Ihres Projekts bendtigen. Wir werden sie in diesem
Kapitel ausfiihrlich erldutern.

Im Bereich PROJEKTAKTIVITATEN arbeiten Lehrkrafte sowie Schiilerinnen und Schiiler der Partnerschu-
len gemeinsam am Projekt. Es kdnnen einzelne Aktivitatsseiten angelegt werden, die dann iiber
die linke Navigation direkt anzusteuern sind (Kapitel 5.2 ,,TwinSpace gestalten®).

Das Konferenzzimmer ist ausschlieBlich fiir Lehrkrafte zuganglich und kann fiir Planungszwecke
oder auch einfach einen Pausenplausch genutzt werden.

Fiir die Schiilerinnen und Schiiler gibt es mit der Schiilerecke auch einen Bereich zum Austausch
und fiir Gesprache, die nicht notwendigerweise mit dem Projekt zusammenhangen. Schiilerad-
ministratoren konnen diesen Bereich gestalten und Anwendungen hinzufiigen. Lehrkrafte haben
ebenfalls Zugang zur Schiilerecke und kénnen bei Bedarf moderierend eingreifen.

Im CHAT-BEREICH kdnnen Sie mit allen Mitgliedern des selben TwinSpace diskutieren. Im Chatraum
finden Sie unter Info eine ausfiihrliche Hilfe.



Die schwarze WiLLkomMEN-Schaltflache in der oberen rechten Ecke der Seite ermdéglicht es Ihnen,
sich an- und abzumelden sowie Einstellungen zu dndern. In anderen Bereichen (Projektaktivitédten,
Konferenzzimmer, Schiilerecke) beinhaltet diese Schaltflache die zusatzliche Option ANWENDUNG
HINZUFUGEN, so dass Sie die verfligharen Werkzeuge nach Bedarf einsetzen kénnen.

2. Home - die Funktionen der Startseite
Die Startseite des TwinSpace bietet Funktionen zur Kooperation und Kommunikation der Mit-
glieder. Sie konnen hier

die Sprache einstellen (2a).

Schiilerinnen und Schiiler einladen (oder auch andere Lehrkrifte sowie Giste) (2b).

sich mit den TwinSpace-Mitgliedern per E-Mail austauschen (2c).

Ihr Profil bearbeiten und Pinnwand-Eintrége bei anderen TwinSpace-Mitgliedern vornehmen (2d).
Termine im Kalender eintragen.

die neuesten Aktionen der TwinSpace-Mitglieder auf einem Blick abrufen (2e).
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Inbax

Der TwinSpace ist automatisch auf Englisch eingestellt. Die Sprachumstellung auf Deutsch
funktioniert wie folgt:

1. Klicken Sie oben rechts auf den Pfeil neben WeLcomE <Ilhr Name> (2a)

2. Gehen Sie auf My ACCOUNT -» DISPLAY SETTINGS (3a) und wihlen dann DEUTSCH
als Sprache aus (3b)

3. Klicken Sie auf SAVE (speichern) (3¢)

4. Zur TwinSpace-Startseite gelangen Sie iiber das verlinkte zuriick oben rechts
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et ‘ Sprache einstellen
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Hierzu sind keine E-Mail-Adressen erforderlich. Gehen Sie einfach unter MITGLIEDER auf SCHULERINNEN
EINLADEN (2b) und tragen in die entsprechenden Felder Vor- und Nachnamen lhrer Schiilerinnen
und Schiiler ein. Bitte beachten Sie, dass Umlaute sowie ,,3“ ausgeschrieben werden miissen. Aus
d, 6 und ii werden ae, oe und ue; statt 3 schreiben Sie ss.

B TwinSpoce Members = auriick
Schillerinnen sinladen

# Vomams Nathname

Bild 4:
Schiilerinnen und Schiiler einladen

Abschickon

Das System generiert fiir alle eingeladenen Schiilerinnen und Schiiler einen Login-Namen und ein
Passwort, das aus Zahlen und Buchstaben besteht. Sie kénnen die vorgeschlagenen Zugangsdaten
direkt in den Feldern verdndern.

Achtung: Das Passwort muss aus mindestens 5 und maximal 8 Zeichen bestehen, darf aber keine
Umlaute und Sonderzeichen enthalten.

Sie miissen auflerdem entscheiden, ob Sie den Schiilern Administrator- oder Mitgliederrechte
geben mochten. Administratoren kénnen z. B. Aktivitdtsbereiche und Anwendungen hinzufiigen.
Sie ermoglichen Schiilerinnen und Schiilern mit dieser Rolle, Verantwortung fiir die Gestaltung
und Entwicklung des TwinSpace zu iibernehmen. Es ist fiir Schiiler jedoch in keinem Fall méglich,
Inhalte im Internet zu veroffentlichen oder neue Mitglieder einzuladen.

Welche Rechte im Einzelnen mit den beiden Rollen verbunden sind, erfahren Sie in der Ubersichts-
tabelle ,,Rechte im TwinSpace*, die Sie online unter www.etwinning.de/praxis/schritte/planen/
herunterladen kdnnen. Sie kénnen die Rolle der Mitglieder jederzeit andern.



B TenSpacy Members = iack

# Nams Vorgeschiagenar Logon-ame Vorgeschiagenas Passwort Rolle Bild 5:
1 Paler Mueller  pater._musllar cOpilg Pupil member | Status der Schiilerinnen und Schiiler
2 Andies SpasE |andreaspass a7 Pugil agminitator 5 festlegen
Pupil memiber
Abschicken

Sobald Sie auf ABscHICKEN geklickt haben, erhalten Sie an lhre E-Mail-Adresse, die Sie bei der
Registrierung auf eTwinning.net angegeben haben, eine Nachricht mit den Login-Namen und «% Tipp

Passwortern aller Schiilerinnen und Schiiler. Bevor Sie die Seite

abschicken, speichern Sie
Uber die Internetadresse http://new-twinspace.etwinning.net gelangen lhre Schiilerinnen und ‘;‘;’:l‘:gtfnhsa::f;d;‘zhﬁ: il
Schiiler mit ihrem jeweiligen Login in den TwinSpace des Projekts. rinnen und Schiler mit ,,copy
& paste“ in ein Word-Doku-
Alternativ kénnen Sie den Schiilerinnen und Schiilern die korrekte Webadresse (URL) lhres Z:ZE‘;‘i‘:L;Z;h;" Szl
TwinSpaces geben, damit sie sich anmelden kénnen. Klicken Sie hierfiir auf die Homepage lhres

TwinSpace und kopieren sie die Webadresse in lhrem Browser.

Fiigen Sie alle aktiven, gleichstehenden Projektpartner unbedingt iber den eTwinning-Desktop

als Mitglieder hinzu (Kapitel 3.3 ,Partnerschaft registrieren), damit sie auch an Wettbewerben
etc. teilnehmen kdénnen. Fiir Lehrkrédfte aus Nicht-EU-Landern ist dies leider nicht méglich. Sie
konnen diese alternativ unter MiTGLIEDER durch einen Klick auf LEHRERINNNEN UND BESUCHERINNEN
EINLADEN. Je nach Zielsetzung lhres Projekts konnen Sie auf diesem Weg auch Experten oder Eltern
als Besucher einladen. Sie miissen dafiir nur die E-Mail-Adresse der betreffenden Person in das
Formular eintragen.

B TwinSpace Members
Lehrerinnen und Besucherinnen einladen

#® E-Mail Adresse
1 @schulen-ans-nete de

o

3

Bild 6:

Lehrkréfte und Besucher einbinden
Abschicken



Die Schritte im Einzelnen:

< Tipp 1. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
Nutzen Sie die Ubersicht 2. Klicken Sie auf ABSCHICKEN.
»Rechte im TwinSpace* unter 3. Bestimmen Sie die Rolle und somit die Rechte (Lehrermitglied, Lehreradministrator, Gast)
oA etwlnnnE de/praxisy der einzuladenden Person (7a).
schritte/planen/ um sich iiber . .
die Bedeutung der Rollen zu 4. Klicken Sie erneut auf ABSCHICKEN.
informieren.
PROJEKTAKTIVITATEN | WONFERENZZIMMER | SCHULERECKE | CHAT 7a
Mall AQresse Veename Hachnamg Veegeschlagener Logon-MName Worgesthiagenes Passwort Bollg '.A Bild 7:
IR S RoE T — Rolle (Status) der Lehrkréfte und
o M Besucher festlegen
Die neu eingeladenen Mitglieder erhalten automatisch eine E-Mail-Benachrichtigung mit den
Zugangsdaten zu lhrem TwinSpace. Wir empfehlen lhnen jedoch, sie auch personlich iiber die
Zugangsdaten zu informieren.
Wenn alle Mitglieder Zugang zum TwinSpace haben, sollten sie sich einander vorstellen und
% Tipp kennen lernen. Motivieren Sie insbesondere die Schiilerinnen und Schiiler dazu, ein persdnliches
Machen Sie die Schiilerinnen Profil zu erstellen und Fotos, Zeichnungen oder einen Avatar (eine Grafik) von sich selbst hochzula-
und Schiiler friihzeitig mit den (8a), ihre Interessen, Hobbys, Lieblingsgerichte etc. zu beschreiben (8b). Durch einen Klick auf
CEEHENE A den eigenen (blau hinterlegten) Namen in der Mitgliederliste (2d) 6ffnet sich das eigene Profil mit
Internet (Netiquette) vertraut .
und sensibilisieren Sie sie fiir der Option PROFIL BEARBEITEN.

kulturelle Unterschiede.

.8a
.8b
Profil bearbeiten: Ellen Kammertons . TWinning jg
Womame Enen
Machname  Kammenons
Arceigename  kammar
Desshreibung
Bild 8:

Profil erstellen

Aschicken | Abbrechen



5 Arbeiten | TwinSpace entdecken

Mit einem Klick auf den Namen anderer Mitglieder kénnen deren Profile angesehen und Kom-
mentare hinterlassen werden. Alle Informationen der Schiilerprofile bleiben — abgesehen von
den Namen — im privaten Teil des TwinSpace und sind nicht sichtbar, falls Sie Ihren TwinSpace
verdffentlichen.

Mailfunktion

Um eine E-Mail zu schreiben, klicken Sie in der TwinSpace Mailbox auf E-MAIL SCHREIBEN und
geben den Adressaten, Betreff und Text in die entsprechenden Felder ein. Sobald Sie die ersten
(drei) Buchstaben eines Namens eingetippt haben, erscheint eine Liste mit gleich anfangenden
Namen der Mitglieder des TwinSpace (9a). Sie kénnen dann bequem die entsprechende Person
auswdbhlen, der Sie eine Mail schreiben wollen.

EKTAHTIVITATEN | KONFERENIZIMMER | SCHULERECHE CHAT 9a

Bild 9:
Mailfunktion

Kalender

Mit einem Klick auf EREIGNIS HINZUFUGEN kdnnen Sie wichtige Projekt- oder Schul-Termine eintra-
gen. Dazu gehdren z. B. auch Ferienzeiten, inaktive Phasen, bedingt durch Schulfeste, Priifungen
usw. Sie konnen bei jedem Eintrag festlegen, ob es sich um wiederholende Termine handelt und ob
Sie sich an die Termine erinnern lassen mochten.

Erignis »

Ereignis hinzufagen

Antangsdatim Dzemiver ¥ (8 % 2000 % [ 1w 45 ¥ [aM
Caver {1 % stunden| 00 1w Minuten

Tagesersignisse jm]

Beatrung der Zozonen [

e — -
Tew Paus Versnsiatiung

Beschreibung

T | Jutitaum -

Ganenmigungan [Pl oentich  Fanfiguneran «

Spaichern | Abbrochen

@nemals  Dieses Erelgnis nicht wiedeshalen
Oragich

Owitenentich

O Manatiich

O yanrach

@ in Engdatm

(BRdemton O Beendenven| Dezambar & (8 8 (20108 @ [0 - [50 o [Pe

Bild 10:
Kalenderfunktion
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5 Arbeiten | TwinSpace entdecken

Die neuesten Aktionen abrufen
Um die neuesten Aktionen im TwinSpace im Blick zu haben, kénnen Sie den RSS-Feed abonnieren (11a).

el Tipp So erhalten Sie per E-Mail Benachrichtigungen, wer etwas wo eingetragen hat.

RSS-Feeds informieren
automatisch tiber aktualisierte
Inhalte einer Webseite.

11a
Weitere Informationen siehe
http://de.wikipedia.org/ PROJEKTAKTIVITATEN | KOMFERENZZIMMER | SCHULERECKE | CHAT
wiki/RSS. S
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RSS-Feed abonnieren
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